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INTRODUCCIÓN 
 

 

Este manual esta creado con la finalidad de guiar al usuario 

administrativo de la Universidad ESAN en el uso del Fax 

Virtual con la aplicación AvantFAX. 

 

AvantFAX es una aplicación WEB para gestionar el envío 

y recepción de faxes.
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1. Login in (Inicie sesión)  

Para ingresar a la aplicación, en el navegador, ingresar la siguiente dirección URL: 

http://faxvirtual.esan.edu.pe 

 

 
 
 

2. Administración de Fax Virtual 

El sistema de fax virtual le permitirá realizar las siguientes funcionalidades: 

Bandeja de Entrada, permite visualizar todo el fax recibido, indicando número 
de faxes, número de origen, fecha y hora, así como la cantidad de páginas 
recibidas en cada fax. 

Enviar Fax, se utiliza para enviar faxes. Se debe indicar número de destino (uno 
o más de uno, grupos o listas de distribución o contactos personalizados). Luego 
se requiere adjuntar archivos a enviar (formato PDF, TIF y PS). El tamaño 
máximo a enviar es de 2 MB. 

Archivo, permite visualizar todo el fax que han sido guardados, tanto enviados 
como recibidos. 

Bandeja de Salida, permite visualizar todo el fax que se entregan pendientes 
de entrega o que no han sido enviados (mensaje de error). 

Contactos, permite administrar tus listas de envío o listas de distribución con el 
correo de cada uno de tus contactos. 

 

 

 

http://faxvirtual.esan.edu.pe/
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2.1. Bandeja de Entrada 

En la opción de Bandeja de entrada Ud. tiene la opción de realizar lo siguiente: 

   Ver FAX 

   Rotar FAX (90ª, 180ª) 

   Bajar FAX a formato PDF 

   Responder FAX (como e-mail) 

   Reenviar FAX por e-mail a otros Contactos o listas de distribución 

   Ingresar comentario al FAX antes de ser enviado (nota) 

   Guardar FAX en histórico. 

2.2. Enviar Fax 

Para enviar un fax haga clic en “Enviar Fax” 

 

 



Manual dirigido al usuario 

- 6 - Área de Tecnologías de Información y Sistemas 

 

 

 

2.3. Archivo 

El sistema le permite ver los faxes que usted guardó en la bandeja de entrada (opción: 
Guardar FAX en histórico). 

Esta opción le permite Buscar los faxes por contacto, palabras clave, Fechas y 
distinguir si son faxes enviados o recibidos. 

Le mostrará la siguiente pantalla: 

 

 



 

 

 

 


